	OFFERTA DI PARTECIPAZIONE PER 1 VOLONTARIO

Assistente (e bAckup) dell’Event Manager 



	Obiettivo del Progetto: 
	Aiutare ad organizzare e gestire operativamente gli eventuali eventi in Italia con Prem Rawat nel 2011.

	Cosa può fare??
	Assistenza e collaborazione con l’Event Manager nella realizzazione di tutte le attività necessarie ad assicurare la completa gestione e la qualità degli eventi con Prem Rawat. In particolare, nelle seguenti attività:

· Ricerca e “recruiting” degli area managers via SAM;

· Collaborare con l’helper nazionale, il team promotore dell’evento e con il Regional Event Team nel rispetto dei correnti standards internazionali per gli eventi con Prem Rawat;

· Costruire e gestire il team dell’evento, pianificare e gestire i meetings di lavoro, le conferenze telefoniche, i briefings ed i debriefings;

· Preparare insieme con il team dell’evento l’agenda con le principali scadenze di tutte le attività di preparazione e l’agenda dettagliata delle operazioni di allestimento e di svolgimento dell’evento;

· Collaborare alle decisioni relative alla strategia di prenotazione posti, traduzioni, noleggio equipaggiamenti e assunzione personale esterno, ecc, e accertarne l’esito finale;

· Verificare sulla tempistica e l’esecuzione in sicurezza delle varie fasi dell’evento e assicurare che tutti i dati inerenti a statistiche e reports siano correttamente raccolti ed inviati; 

· Interagire con i referenti PR, legale, finanze

	Quali capacità devi avere?


	· Inglese fluente scritto e parlato;

· Buona capacità di comunicazione e organizzativa, attitudine professionale;

· Capacità di gestire le responsabilità dell’organizzazione di un evento (da 100 a 2000 persone) con creatività e flessibilità;

· Capacità di gestire e lavorare con un gruppo di persone (anche in modo virtuale) e di delegare le responsabilità;

· Capacità di lavorare con agende “serrate” e con possibili situazioni di stress mantenendo lo spirito del servizio;

· Capacità di adattarsi e di gestire inaspettati cambiamenti o richieste con breve preavviso;

· Buon uso del computer e applicazioni Office + email, skype, ecc;

	Di cosa hai bisogno?
	· Computer con accesso internet, software Office, email e skype; 

· Telefono cellulare (possibilmente uno smartphone); 

· Possibilità di sostenere finanziariamente i propri spostamenti, quando necessari.

	Dove ?
	· durante la preparazione: principalmente da casa, escluso i necessari sopralluoghi e meetings sul luogo dell’evento;

· sul luogo dell’evento, dall’inizio dell’allestimento fino alla fine del disallestimento dopo l’evento; 

	Quanto tempo richiede
	· Durante la preparazione dell’evento: 10-16 ore alla settimana (può variare in base alla propria esperienza e capacità);

· Il(i) giorno(i) dell’allestimento, dell’evento e del disallestimento;

· Debriefing con il team dell’evento (nazionale e internaz), SAM, etc..

	Con chi lavorerai? 
	Con l’event manager  

	Quanto dura? 
	Un anno. La posizione è eventualmente riconfermabile.

	A chi ti devi rivolgere?
	Puoi contattare Louis Hurst:  e-mail a:  louish@calmos.ch
- telefono 0041 79 800 95 39 – SKYPE: louiwind

Indicando nell'oggetto Assist Event Manager.

	Scadenza
	Questa opportunità scade appena saranno stati individuati i volontari,.


